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A UVV comecou a construir essa histéria de sucesso em abril de 1975, quando
foi criada a Sociedade Educacional do Espirito Santo (Sedes), mantenedora da
instituicdo. A iniciativa foi de um educador de grande prestigio na comunidade
académica capixaba, professor Aly da Silva. O decreto de autorizacdao para
funcionamento da Instituicdo é de N° 77.421 de 12 de abril de 1976.

O maior Centro Universitario do Espirito Santo se tornou realidade por acao do
presidente Fernando Henrique Cardoso, que no inicio de 2001, assinou o
decreto e transformou a UVV em Centro Universitario, um passo intermediario
a caminho da condicao de universidade.

Atualmente, a UVV oferece aproximadamente 50 cursos divididos entre
graduacao, incluindo os de formacdo tecnoldgica; formacdo especifica; pos-
graduacgao Lato e Strito Sensu.

Pelos campus Boa Vista, Nossas Senhora da Penha e Praia da Costa passam
mais de 450 docentes altamente qualificados e mais de 12 mil alunos, que
dispdem dos mais modernos recursos em suas areas de atuacao e de uma
arrojada politica pedagdgica.
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O primeiro e os outros passos

E comum a gente ouvir que o brasileiro é étimo em iniciativa e péssimo
em “acabativa”. Parece que ha um fundo de verdade nessa conversa.

Esteiras que funcionam como cabide, pares de ténis usados apenas trés vezes
para as "caminhadas todos os dias", cursos de inglés abandonados na metade
do segundo mddulo, dietas interrompidas na primeira tentacdo, mestrados
com matriculas trancadas, consultas médicas procrastinadas, casos de amor
mal-acabados - sdo experiéncias muito comuns aos mortais como eu e vocé.

Os chineses dizem que uma longa viagem comega com o0 primeiro passo. Mas o
primeiro é sempre o mais facil. O problema esta em continuar dando os outros
milhares de passos que nos levarao ao destino desejado.

Botar o pé na estrada é uma delicia - quer coisa mais gostosa do que pegar a
estrada no final de semana prolongado? O negdcio € seguir viagem com o
mesmo entusiasmo, e sem dar uns tapas nas criancas do banco de trds, ou
sem perder o bom humor na fila do pedagio.

A razao porque as pessoas deixam as coisas pela metade é que funcionam com
o paradigma errado de sucesso e felicidade. Acreditam que a felicidade € um
lugar onde se chega: os sete quilos a menos, a fluéncia na lingua, o acréscimo
da pds no curriculo, a chegada na casa da praia.

Errado. A felicidade ndo é um lugar onde se chega, € um jeito como se vai. A
felicidade ndo estd na noite do casamento, mas na convivéncia prazerosa.
Também ndo estd na formatura, mas na experiéncia do curso. Nao esta na
inauguracao do prédio, mas no ambiente que se constroi todos os dias.

Uma coisa é certa: quem nado é capaz de extrair o melhor da jornada, ndo
consegue manter o pé na mesma estrada. O primeiro passo é importante. Mas
o segredo do sucesso e da felicidade esta nos outros passos depois dele.



Prezados calouros,

O Centro Universitario lhes da os parabéns e faz votos de que sua
felicidade e realizacao nao estejam somente na aprovacao no processo
seletivo, mas na convivéncia com seus colegas, professores e demais
componentes da comunidade universitaria, no bom cumprimento de
seu curso e, por conseqiiéncia, numa carreira promissora e prazerosa.



1. NOSSOS OBJETIVOS

Bem-vindo ao Centro Universitario Vila Velha, uma instituicdo de ensino
superior particular, mantida pela Sociedade Educacional do Espirito Santo -
SEDES-UVV. O Centro tem como objetivos:

e estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo, propiciando condicdes de educagao ao homem, como
sujeito e agente de seu processo educativo e de sua histéria, pelo cultivo do
saber, em suas diferentes vertentes, formas e modalidades;

o formar pessoas nas diferentes areas do conhecimento, capacitando-as
para a atuacdo em setores profissionais, tornando-as cidadas responsaveis,
capazes de atender as necessidades de diferentes aspectos da atividade

humana no conjunto da sociedade brasileira.

Vocé agora faz parte do nosso grupo, e esperamos que compartilhe e se
beneficie dos objetivos acima.

2. PROJETO PEDAGOGICO

Aqui vocé serd beneficiado por projetos pedagdgicos que respondem aos seus
anseios e que preservam o carater interdisciplinar do ensino. Dessa forma, o
Centro projeta toda a sua atividade para obter como produto final um
profissional atento aos novos tempos de integracdo e interdependéncia entre
as varias facetas da realidade social, a necessidade de bem atuar para formar
valores, ou seja, individuos aptos a serem empreendedores, formadores de

opinidao e transformadores da sociedade.



3. COMO ESTAMOS ESTRUTURADOS

O Centro Universitario Vila Velha esta estruturado da seguinte forma:

CONSU - Conselho Superior

Reitoria

Vice-Reitoria

Pro-Reitoria Académica

Pré-Reitoria de Planejamento e Administracao
Pré-Reitoria de Pés-graduacdo, Pesquisa e Extensao
Diretoria de Graduagao

Diretoria de Seqlenciais e Tecndlogicos
Diretoria do Nucleo de Informatica

Diretoria da Biblioteca Central

Diretoria de Planejamento e Ensino
Coordenacao de Pds-graduacao

Coordenacao de Pesquisa

Coordenacao de Extensao

Conselhos de Curso

Coordenacoes de Curso

Divisdo de Registro Académico

Nucleo de Atendimento ao Aluno

4. INFORMACOES ACADEMICAS

Nesta nova fase de sua vida, € comum ter dudvidas e se achar um pouco
perdido no universo do ensino superior. Por isso apresentamos as duvidas mais
freqlientes e respectivas respostas. Esperamos que sejam Uteis para vocé.

QUE ORGAO PRESTA ATENDIMENTO AO ALUNO?

Matricula, histérico escolar, troca de hordrio, recuperacdo... E, ndo é facil a
vida de estudante universitario. Além de estar atento a provas, trabalhos,



prazos, apresentacgoes, livros, o aluno volta e meia precisa resolver assuntos
ligados a sua vida académica. Nesse caso, quem presta o atendimento é o
Nucleo de Atendimento ao Aluno, localizado no Prédio de Inovacdo Tecnoldgica
e Cientifica, cujo horario de expediente é de segunda a quinta-feira das 8 as
21h e sexta-feira de 8 as 20h. Mas, lembre-se: qualquer solicitacdo de
documentagao escolar deve ser feita com antecedéncia minima de 05 (cinco)

dias Uteis.

DEVO FAZER A MATRICULA SO QUANDO ENTRO NA FACULDADE OU TODO SEMESTRE?

Quando o candidato é classificado no Processo Seletivo para os cursos de
graduacao, seqlienciais e tecnoldgicos, deve requerer sua matricula no prazo
estabelecido em Edital, por meio de formulario préprio instruido com os
documentos indicados. Nos periodos seguintes, o aluno so realiza sua
rematricula pela internet. Nesta ocasido, o aluno ndao deve estar em débito
com o Departamento Financeiro. E importante estar atento as datas, pois o
aluno que ndo renovar sua matricula no prazo definido no calendario pode ser
considerado desistente e ter sua vaga preenchida por um candidato a

transferéncia.

POSSO DAR UM TEMPO NA FACULDADE, CASO SEJA NECESSARIO?

As vezes é uma oferta de emprego, cujo horério de trabalho coincide com a
faculdade, ou uma oportunidade Unica de ficar um tempo no exterior. Pode ser
também que se precise parar para analisar se a escolha da profissao esta
correta, ou até uma decisao sobre o estilo de vida. Nesse caso, o aluno precisa
dar um tempo nos estudos - o conhecido — trancar a matricula. Esse
procedimento é concedido ao aluno, em situacao académico/financeira regular,
por tempo ndo superior a 2 (dois) anos, incluido aquele em que foi concedido.
Mas atencdo: é facultativo ao Centro cancelar a matricula, comunicando ao
aluno a perda da vaga, quando o pedido de trancamento ndo puder ser
concedido. E ha um periodo certo para solicitacdo de trancamento: consulte as

datas definidas pela Divisdo de Registro Académico.



POSSO CANCELAR MINHA MATRICULA?

Se vocé ja analisou e esta certo de que nao quer prosseguir com os estudos da
faculdade, pode solicitar, desde que esteja em dia com suas obrigagdes junto
ao Centro, o cancelamento de sua matricula, desvinculando-se apds o
deferimento do pedido e retirando toda sua documentagao pessoal.

E POSSIVEL QUE UM ALUNO DE OUTRA FACULDADE VENHA ESTUDAR NO CENTRO?

Mudanca de cidade. Ou de estado. Busca de uma grade curricular mais
adequada aos anseios do aluno. Localizagao mais privilegiada. Proposta
pedagdgica. Muitos sdo os motivos para um aluno querer trocar de faculdade,
e isso € uma rotina dentro da vida académica. Havendo vaga, sera concedida
transferéncia a alunos matriculados em instituicdes de ensino superior locais e
nacionais, para prosseguimento dos estudos no mesmo curso ou em Ccurso
afim, observando-se a legislacdo em vigor. Para conseguir a transferéncia é
preciso ficar atento tanto ao processo seletivo quanto ao prazo de
requerimento previsto no calendario académico. A matricula dos alunos
recebidos por transferéncia é efetuada apds o deferimento, com base no plano

de adaptacao curricular organizado pelo coordenador do seu curso.

E POSSiVEL PEDIR DISPENSA DAS DISCIPLINAS QUE JA CURSEI EM OUTRA
FACULDADE?

Quando ha troca de curso ou de faculdade, € comum o aluno encontrar na
grade curricular disciplinas que ja freqlientou no curso anterior. A dispensa
deve ser pedida no Nucleo de Atendimento ao Aluno no prazo estabelecido no
calendario, anexando-se o histérico escolar e o programa das disciplinas
cursadas. O coordenador do curso dara parecer no pedido de dispensa levando

em conta o conteldo, a carga horaria e a atualizacao dos estudos realizados.

E OBRIGATORIO FAZER PRATICAS DESPORTIVAS DURANTE O CURSO SUPERIOR?

Que malhar é bom e traz beneficios para a saude ndo ha duvidas. No entanto,
a Pratica Desportiva no Centro ndao € obrigatdria. Mas como sao inegaveis os
beneficios da malhacdo, o Curso de Educagao Fisica recomenda que a pratica
do exercicio fisico se torne um habito saudavel de vida. E para quem



quer aproveitar o tempo de permanéncia no campus, ha a possibilidade de
malhar aqui mesmo. A Universidade do Corpo é a academia de ginastica do
Centro, que esta disponivel para quem valoriza a atividade fisica. Vocé pode
obter mais informagoes pelo telefone 3241.2092.

O QUE SAO E QUEM PRECISA FAZER AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES?

Sao o conjunto de conhecimentos e de experiéncias adquiridos pelo estudante,
em atividades de monitoria, estagios curriculares ndao obrigatorios, iniciacdo
cientifica, extensdo, participacdo em eventos cientificos ou culturais ou em
programas, campanhas ou cursos oferecidos por organizagdes empresariais,
pela propria instituicdo ou por outra instituicdo de ensino. Na UVV a contagem
comecga bem cedo porque a participacdo no Trote Solidario, com a campanha
de doacao de sangue, ja conta como atividade complementar.

Todos os alunos podem e devem fazer o maximo de atividades deste tipo ao
longo de sua vida académica, entretanto, ela é obrigatéria quando integra o
curriculo do curso. Informe-se junto a Coordenacdo de seu curso quais sao as
atividades aceitas e quantos pontos valem cada uma.

As atividades e estudos que integram as atividades complementares devem ser
desenvolvidos ao longo do curso e vocé ndo deve deixar acumular tudo para
fazer no ultimo periodo. Por ser obrigatdria, o aluno nao estara habilitado a
colar grau enquanto ndao cumprir a carga horaria definida para as atividades

complementares.

Para cada atividade realizada vocé deve apresentar a Coordenacdo do Curso,
documento original ou cépia autenticada, no qual sejam discriminados o
conteludo dos estudos ou da atividade realizada, a duracdo, o periodo e a
organizacao ou professor responsavel. A Coordenacgao ird avaliar os estudos ou
atividades realizadas e, se for aceito, guardara os comprovantes na sua pasta.
Quando vocé completar toda a carga horaria exigida, o registro sera feito na
pauta propria para isso.
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TENHO QUE ESTAGIAR ENQUANTO CURSO A FACULDADE?

Nao ha duvidas de que aliar a conclusdao do ensino superior com a pratica da
profissdao escolhida ajuda o ingresso no mercado de trabalho. Afinal, o estagio
permite associar as teorias aprendidas no curso com a pratica, enriquecendo a
experiéncia universitaria. O estagio supervisionado é um conjunto de
atividades praticas pré-profissionais, exercidas em situacdes reais de trabalho.
Nos cursos em que o estagio é obrigatdrio, o aluno ndo podera colar grau sem
que cumpra esta experiéncia. A avaliagdo do aproveitamento/rendimento no
estagio supervisionado é feita pelo coordenador do curso, pela Coordenacao de
Estagio ou pelo professor responsavel pela disciplina, conforme o caso. O
Centro dispde de uma Coordenacdo de Estagio para atender exclusivamente
aos alunos que desejarem uma experiéncia pré-profissional, nao-obrigatéria.

Informagdes podem ser obtidas no telefone 3421-2101.

COMO POSSO OBTER UMA BOLSA DE ESTUDOS NA INSTITUIGAO?

Bolsa de estudos é o regime em que o aluno pode cursar a faculdade com
desconto nas mensalidades escolares, em valores previamente divulgados no
Edital de Abertura das inscrigdes. O Centro Universitario Vila Velha oferece 3
modalidades de bolsa de estudos aos alunos regularmente matriculados em
seus cursos superiores. Para concorrer a uma dessas modalidades, o aluno
devera ter cursado pelo menos a primeira série/periodo do curso e apresentar
aproveitamento igual ou superior a 7.0 em todas as disciplinas da

série/periodo anterior.

1. Bolsa de Monitoria: propicia aos alunos que apresentam bom rendimento

académico a aprendizagem de técnicas e métodos de ensino, pesquisa e
extensdo, de modo a contribuir para a sua formacdo académica;

2. Bolsa de Iniciacdao Cientifica: incentiva e fomenta a participacdo dos
estudantes de graduacdo em projetos de pesquisa para que desenvolvam ética
e criticamente o pensamento e a pratica cientifica;

3. Bolsa de Estagio: oportuniza aos alunos realizacdo de atividades praticas
pertinentes a sua formacgao académico-profissional.

O edital de abertura das inscricdes para as trés modalidades é divulgado no

inicio do semestre letivo, nos quadros de avisos localizados nos Prédios

11



Académicos e no site www.uvv.br. Maiores informagdes sobre bolsas de
estudos podem ser conseguidas com o coordenador do curso.

5. AVALIACAO DO RENDIMENTO

COMO SOU AVALIADO EM CADA DISCIPLINA?

Estuda, estuda e estuda para entrar na faculdade. Depois estuda, estuda e
estuda para acabar a faculdade. E, nunca se consegue parar de estudar, até
porque €& pré-requisito nos dias de hoje acompanhar a velocidade das
mudancas, e essa atualizacao requer aquisicao de conhecimentos.

Em cada bimestre o aluno é avaliado de diferentes formas. De acordo com a
resolucao do CONSU n. 15/2005, as provas escritas individuais devem
representar pelo menos setenta por cento do valor total da nota bimestral das
disciplinas, exceto das que tém caracteristicas peculiares.

O aluno deve conhecer o resultado de suas provas e trabalhos até 15 dias
apo6s a sua realizacao e tem 48 horas para recorrer, caso tenha duvidas sobre
o resultado.

Os dias das provas escritas do bimestre sao divulgados no quadro de aviso de
cada curso, em data prevista no calendario académico.

Ao término do periodo letivo, o desempenho sera analisado segundo os
critérios:
- Média anual/semestral menor do que 3.0 - RN - reprovado por
nota, sem direito a Recuperacao Final.

- Faltas superiores a 25% - RF - reprovado por falta, sem direito a
Recuperacao Final.

- Média anual/semestral igual ou superior a 7.0 - AP - aprovado.
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- Média anual/semestral entre 3.0 e 7.0 - realizar a Recuperacao e,
se obtiver média final igual ou superior a 5.0, serd aprovado; se a
média final for inferior a 5.0, sera reprovado.

Fique atento porque é atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou
nao autorizados pelo professor, quando da elaboracdo dos trabalhos, das
provas ou de qualquer outra atividade sem prejuizo da aplicacdo de sancdes
cabiveis por este ato de improbidade.

Somente alunos regularmente matriculados, conforme lista de presencga
fornecida pela Divisdo de Registro Académico - DRA, poderao freqlientar aulas
e participar das atividades curriculares e de avaliagao.

SE EU NAO PUDER FAZER UMA PROVA, TEREI OPORTUNIDADE DE FAZE-LA EM
23 CHAMADA?

Se vocé faltar a uma prova, por estar enquadrado numa das situacdes a
seguir, pode fazer provas de 22 chamada, mas precisa requerer no Nucleo de
Atendimento ao Aluno no prazo maximo de 2 (dois) dias apds a data de
realizacdo da prova normal e pagar a taxa correspondente.

o Atestado médico de doenca do aluno ou de parentes de 1° grau quando
seja necessaria a presenca do aluno para acompanhamento do doente.

o Declaragao do empregador sobre escala ou viagem do aluno a servico (com
passagem em anexo).
o Certiddo de dbito de parentes de 1° grau.

o Certificados de participacdo em eventos, desde que a participacdo tenha
sido previamente autorizada pela Coordenacgao de Curso.

o Declaracao de apresentagao ao servigo militar.

o Declaracao de participagcdo em competicOes esportivas representando a
UVV, desde que a participacdo tenha sido previamente comunicada a
Coordenacao de Curso.
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As provas de 22 chamada sdao oferecidas uma unica vez, entre o final do
semestre e o periodo destinado as provas de recuperacdo, apenas para 0s
alunos que a requereram e tiveram sua solicitacao deferida pela Coordenacao
do Curso. O aluno que ndao comparecer por qualquer motivo, perde o direito de
fazé-la posteriormente.

Para maiores informacodes leia a Portaria 040/2003 do Gabinete do Reitor.

QUANTAS FALTAS POSSO TER SEM CORRER O RISCO DE SER REPROVADO?

Acontece. E o aniversario do namorado ou da namorada que foi programado
exatamente no dia da aula, uma gripe que insiste em prendé-lo na cama, a
reunido inesperada marcada pelo chefe que se estende apds o término do
expediente ou a viagem com a galera naquela quinta-feira antes do feriadao.
Seja qual for o motivo, a solucdao que o aluno encontra é ausentar-se da
faculdade. Para tanto, é preciso atencdo a quantidade de faltas permitidas. A
legislacdo em vigor (Lei 9394/96) determina que seja obrigatdria a freqliéncia
de alunos, salvo nos programas de — educacao a distancia (art. 47§ 39).

Amparado pelo texto legal a portaria n°® 18/2002 do CONSU, fixou em 75% a
freqiiéncia minima obrigatéria. Desse modo sera considerado
reprovado, na disciplina ou atividade, o aluno que ndo cumprir esta
freqiiéncia minima, sendo-lhe, conseqiientemente, vedada a prestacao
de exames de recuperacdo, ainda que tenha obtido média igual ou
superior a minima exigida. O Conselho do Curso da Unidade Universitaria
poderd elevar, em algumas disciplinas, o minimo de 75% para até 100% em

atencdo as peculiaridades da disciplina ou atividade.

Tenha, entdo, o cuidado de verificar quantas horas estao previstas para o
cumprimento de cada disciplina e calcule a quantidade de faltas que pode ter,
para evitar perder o periodo devido a auséncias. Lembre-se: atestado
médico serve para abonar faltas ao trabalho, mas ndao abonam faltas
escolares porque para essas ja existe uma tolerancia de 25%. Se vocé
apresentar um atestado médico ele sera aceito, mas as faltas ndo serao

abonadas. Veja abaixo as ocasides em que a auséncia em sala de aula pode
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justificada e que estao detalhadas na Portaria do CONSU n.18/2002 - que trata
do Regime Especial de Aprendizagem Escolar:

- Lei 1.044/69 (doencgas infectocontagiosas)
- Lei 6.202/75 (gravidez)

- Lei 715 (servico militar)

SE NAO CONCORDAR COM A NOTA RECEBIDA, POSSO PEDIR REVISAO DA
PROVA?

Pode acontecer de vocé jurar que a capital da Australia é Sidney, enquanto seu
professor acusou erro porque a capital € Camberra. Ou seja, todo aluno pode
pedir revisdao de sua prova final desde que protocole pedido no Nucleo de
Atendimento até 48 horas apo6s a divulgacao dos resultados. A revisao
sera feita por comissdao composta por dois ou trés professores, designada pelo
coordenador do curso. Mas a capital da Australia € Camberra, ok?

Mas lembre-se, uma boa conversa com seu professor resolvera 90% dos
problemas.

CASO _ NECESSARIO, POSSO CURSAR A FACULDADE EM CASA, SEM
FREQUENTAR O CAMPUS?

Alunas em licenca de gestacdo e portadores de doengas graves que nao
comprometam seu desempenho intelectual podem solicitar, no Nucleo de
Atendimento ao Aluno, o regime de exercicio domiciliar. Nesse regime, vocé
escolhe um representante, que pode ser um colega ou um parente, que deve
fazer contato com todos os professores para viabilizar a realizagdo de trabalhos
e exercicios. Ao término do periodo de afastamento, o aluno deve fazer as

provas de todas as disciplinas.

COMO FAZER A REMATRICULA E ESCOLHER AS DISCIPLINAS A SEREM
CURSADAS?

Vocé faz a rematricula no periodo de férias. Seja esperto e nem venha a
Faculdade. Faga pela Internet. Siga as regras:

e Aluno com dependéncia porque ficou reprovado ou porque ingressou por
transferéncia, deve se matricular prioritariamente na disciplina de
dependéncia.
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e A seguir podera optar por cursar disciplinas da série ou do periodo seguinte,
obedecidas as exigéncias do cumprimento do pré-requisito e da
compatibilidade de horario.

e A carga horaria total de disciplinas que o aluno deverd cursar estara
compreendida entre o minimo de 75 % e o maximo de 125 % da carga
horaria total do periodo seguinte, incluidas as disciplinas em dependéncia.

. O valor da mensalidade escolar sera calculado com base na carga horaria
das disciplinas escolhidas.

o As rematriculas ou alteracbes de matricula propostas pelos alunos fora
das datas estabelecidas estarao sujeitas a penalidades financeiras.

6. SEUS DIREITOS E DEVERES

O corpo discente é constituido pelos alunos regularmente matriculados em
decorréncia de aprovacao e classificagdo em Processo Seletivo ou que tenham
efetivado a renovacdao da matricula para o periodo letivo subseqgliente nos
prazos estipulados no Calendario Escolar em um curso ou disciplina ou, ainda,
0s que estao matriculados embora sem cursar nenhuma disciplina

(trancamento de matricula).

Assim, a efetivacdo da matricula inicial ou a sua renovacdo para periodos
letivos sdao atos oficiais, formais, de vinculacdo ou manutencdo do vinculo
juridico do aluno perante o Corpo Discente.

Logo, o direito do aluno ter o seu nome inserido em pauta, frequentar as aulas
e participar dos trabalhos escolares com conseqiente controle de freqliéncia e
rendimento académico para fins de convalidacdo dos estudos iniciais ou em
prosseguimento, decorre, indispensavelmente, da regularidade da matricula
inicial ou de sua renovacao oportuna.

16



DIREITOS DOS INTEGRANTES DO CORPO DISCENTE

FreqlUentar as aulas, participar dos trabalhos e demais atividades escolares
desde que regularmente matriculados.

Conhecer o Projeto Pedagdgico do curso e o programa da disciplina
elaborado pelo professor.

Participar, votando e sendo votado, das eleicbes para o6rgdos de
representacao estudantil.

Recorrer das decisdes dos 6érgaos deliberativos e executivos académicos
observando as disposigdes regimentais.

Receber 12 via dos cartdes de identificacdo, documento indispensavel para
acesso ao Campus

DEVERES DOS INTEGRANTES DO CORPO DISCENTE

Cumprir a legislagao vigente e o Regimento do Centro.
Acompanhar a integralizacdo da carga horaria e disciplinas cursadas.
Cumprir integralmente a carga horaria total do Estagio prevista no curriculo

do Curso, incluindo horas destinadas ao planejamento, orientagao paralela
e avaliagao da atividade.

E VEDADO AOS INTEGRANTES DO CORPO DISCENTE

Utilizar-se de meios ilicitos ou fraudulentos nas atividades académicas.

Veicular qualquer manifestacdo ou propaganda de carater politico-
partidario, religioso ou racial.

Incitar ou apoiar a auséncia coletiva as aulas e trabalhos escolares.

Usar trajes incompativeis com as atividades académicas e o ambiente
universitario

Manter ligado e atender telefone celular durante a realizacdo das aulas ou
dos trabalhos escolares ainda que extra classe, na biblioteca e nos
auditorios.

Fumar na sala de aula, nos corredores e nos ambientes (abertos ou
fechados) onde ocorram atividades académicas.

Participar ou incitar a participacdo dos demais alunos em trote violento ou
em qualquer outra manifestacdo estudantil que cause, a quem quer que
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seja, agressao fisica, moral ou outras formas de constrangimento, dentro
ou fora do ambito da universidade.

7. NOSSO REGIME DISCIPLINAR

Como toda relacao de deveres é seguida de uma lista de sancdes, caso os
deveres nao sejam respeitados, os membros do corpo discente estao sujeitos
as seguintes acgOes disciplinares, previstas no artigo 77 do Regimento Interno.

e Adverténcia;

e Repreensdo, por escrito;

e Suspensdo, por tempo determinado;

e Desligamento.

8. RECURSOS DE INFORMATICA

8.1 PROVEDOR DE ACESSO A INTERNET- UVVNET

A Internet é hoje uma das maiores fontes de pesquisa e informacdo. O Centro
Universitario Vila Velha oferece a seus alunos e funciondrios um provedor de
acesso a Internet préprio. Através dele sdao disponibilizados os seguintes
servigos:

- Acesso a internet através dos laboratorios de informatica e
biblioteca;

- informagdes académicas e financeiras;

- rematricula online

- biblioteca virtual - consulta online ao acervo da biblioteca, com a
possibilidade de reservas e renovagoes de livros.

- UVV News e Eventos - divulgacao das programacdes e noticias de
destaque do Centro.
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8.2 BLOG ACADEMICO

O Blog Académico é um espaco disponibilizado na Internet que permite aos
alunos, de qualquer computador conectado a Web, acessar os materiais de
estudo disponibilizados pelo professor, o que proporciona uma maior
comodidade. O acesso ao blog é através do nimero de matricula.

9. BIBLIOTECA

Fazem parte da vida de um estudante universitario livros, revistas, jornais,
videos, enfim, todo o material que possa auxilid-lo no aprendizado da profissao
escolhida. Para subsidiar o aluno nas atividades de ensino e pesquisa, o Centro
disponibiliza a Biblioteca Central como 6rgao de apoio. Todo o acervo esta
informatizado (Sistema Pergamum) o que permite localizar o livro, periddico ou

qualquer material informacional com rapidez.

O acervo da Biblioteca é composto por: livros, periddicos, folhetos,
dissertacdes, teses, monografias, normas técnicas, gravacdes de video,
disquetes, CD-Roms e outros. Além das publicacdes técnicas, a Biblioteca
assina também sete revistas de informacdo geral e seis jornais diarios de
circulagao local e nacional.

Horario de Atendimento: De 22 a 62 feira — das 7h. e 30 min. as 22h.

30min. Sabado - das 8h as 13h.

Endereco eletronico:

Internet: www.uvv.br e e-mail: biblioteca@uvv.br

Servicos Oferecidos:

- Consulta no préprio recinto da Biblioteca;
- Servico de Referéncia;

- Consulta ao catalogo através da Internet;
- Empréstimo domiciliar automatizado;

- Reserva e renovacgao através da Internet;

- Acesso a Redes e Bases de Dados;
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- Comutacao bibliografica on-line (servico de fornecimento de cdpias de artigos
de periddicos);

- Equipamentos disponiveis para digitacdo de trabalhos e acesso a Internet;

- Cabines de estudo em grupo;

- Cabines individuais.

O empréstimo domiciliar é facultado aos alunos, aos professores e aos
funcionarios da Instituicdo:

- Alunos de graduacdo, seqlenciais, tecnoldgicos e funciondrios poderdao
retirar, por empréstimo, até 03 (trés) livros de cada vez, por um periodo de 07
(sete) dias uteis;

- Exemplares de Consulta Local marcados como — Nao Circula: saem na sexta-
feira, a partir das 19h, e devem retornar no 1° dia util subseqliente (exceto
sabado), até as 21h. Multa de R$ 5,00 (cinco reais) por dia de atraso;

- Toda vez que retirar o material bibliografico, por empréstimo, é obrigatdrio
apresentar documento de identificagao;

- Se devolver o material bibliografico atrasado, o usuario pagara multa de 1
(um) real por exemplar e por dia (exceto sabados e domingos);

- A RENOVACAO podera ser feita nos terminais de consulta ou na Internet e/ou
balcdo de empréstimo. S6 é possivel fazer a renovacdo da obra (1) uma vez,
se a mesma nao estiver reservada;

- A RESERVA podera ser feita nos terminais de consulta e/ou na Internet.

- Qualquer pessoa pode fazer a devolucdo, ndo sendo necessaria a
apresentagao de documento.

- Como utilizar os servigos através da Internet:
WWW.UVV.br

clicar em biblioteca virtual;

clicar em Pergamum ou consulta ao Catalogo.
clicar em Acesso Usuario;

usuario: digite o nUmero de matricula;

senha: digite a senha que vocé utiliza na Biblioteca.
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10. Laboratorios, Hospital, Clinicas e Nucleos

10.1 LABORATORIOS DE INFORMATICA

O computador chegou para agilizar a vida das pessoas, e 0os estudantes
foram muito beneficiados por esse recurso. Hoje é impossivel imaginar
fazer aquele trabalho final sem um editor de textos, uma capa super
original e a impressdo a cores que as maquinas proporcionam. Para dar
suporte ao desenvolvimento do ensino e ao aprimoramento de
conhecimentos na area de informatica o Centro disponibiliza os Laboratoérios

de Informatica, sob as seguintes normas:

Horarios

Os laboratérios funcionam nos seguintes horarios:
- segunda a sexta: de 7 as 22h15min

- sabado: de 8 as 12h

Usuarios/Acesso

Consideram-se usuarios todos os alunos, professores e funcionarios do Centro,
desde que previamente identificados mediante apresentacdao do cracha ou
carteira estudantil, condicdo obrigatéria para o acesso.

Como os laboratérios atendem a inumeras demandas, a prioridade de uso
seguira a ordem abaixo:

e 10 - aulas fixas para disciplinas que tém aulas baseadas em
laboratério;

e 20 - aulas sob reserva para disciplinas que eventualmente necessitam
do laboratoério;

e 39 - hordrios livres para uso de alunos, professores e funcionarios
gue queiram fazer exercicios praticos, trabalhos e pesquisa.

O laboratério permanecera fechado no intervalo entre as aulas, sempre que
tiver que ser usado no segundo horario, ja que o técnico precisa resguardar
a configuracao das maquinas, conforme necessidade dos professores.
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UTILIZACAO DO EQUIPAMENTO

E 6timo chegar ao laboratério e contar com equipamentos em bom estado
de uso, atualizados e prontos para atendé-lo. Para que essa situacao seja
uma constante, vocé deve ajudar na preservacao dos equipamentos,
seguindo algumas rotinas:

Utilize somente o equipamento indicado pelo técnico do laboratério.

- Ndo abra equipamentos, sob hipétese alguma, nem mesmo troque
periféricos (teclados, mouse, etc.) entre os computadores;

- Qualquer defeito, que vocé venha a notar, devera ser comunicado ao
técnico do laboratério, por escrito, utilizando-se de formulario préprio;

- Utilize somente os softwares existentes no laboratério, ndo sendo

permitido o uso de outros programas trazidos de fora;

- Nao use disquetes nos laboratérios. No caso de ser necessario o

transporte de algum arquivo, a gravacdo em disquete devera ser solicitada

ao técnico do laboratorio.

DISPOSICOES GERAIS

- E obrigatério o uso do crachd de carteirinha por todos os usuérios,
durante o periodo de permanéncia nas dependéncias do laboratério.

- E proibido fumar nas dependéncias do laboratdrio, assim como ingerir
comidas e bebidas. Caberd aos usuarios a preservacao do bom estado dos
equipamentos.

10.2 COMPLEXO DE BIOPRATICAS E BIOAGRARIAS

Os prédios de Biopraticas e o Bioagrarias sao espacos equipados especialmente
para a realizacdo de atividades praticas dos cursos das areas Biomédicas e de
Agrarias.

Estdo situados numa area total de 16 mil metros quadrados anexos ao campus
Boa Vista. O Campus Nossa Senhora da Penha atende a nove cursos da area
de saude: Medicina, Ciéncias Bioldgicas, Educacdo Fisica, Enfermagem,
Farmacia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Nutricdo e Psicologia enquanto o
Bioagrarias acolhe os cursos de Medicina Veterinaria e Zootecnia.
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No local estdo situadas a Clinica, o Hospital Veterinario e as instalacbes de 14
laboratérios de atendimento a disciplinas das areas de Biomédicas e de
Agrarias.

Dentre os laboratérios, que ocupam uma &rea construida de 2.800 metros
quadrados de 4area construida, estdo o de Anatomia Animal; Anatomia
Humana; Microscopia; Microbiologia; Zoologia e Parasitologia; Quimica;
Biofisica; Bioquimica e Bromatologia (estudos de alimentacdo); Botanica;
Ciéncia do Solo e o Laboratério de Condicionamento Operante para

atendimento ao curso de Psicologia.

Um destaque é o Laboratdério de Anatomia e Fisiologia, que possui o Biotac,
que é um software usado para coleta e registro de dados de funcgdes
biolégicas. A UVV é a Unica instituicdo que disponibiliza esse programa
sofisticado para o ensino académico.

Nas instalacdes, funciona, junto ao Laboratério de Microbiologia, o primeiro
laboratério de manipulacdao de DNA animal, equipado para a realizacdo de
pesquisas de padrao genético animal ou para identificar doengas em animais.
Esse é o primeiro laboratorio especifico de biologia molecular para animais no

Espirito Santo.

Os equipamentos sdo compativeis com os recursos laboratoriais de biologia
molecular da UFMG, sendo que os aparelhos daqui sao versdes mais modernas.
Futuramente poderdo ser realizados diagndsticos de paternidade de animais.

Para entrar na era da biologia molecular e engenharia genética, a UVV
adquiriu o aparelho PCR (Polymerase Chain Reaction), que serve para ampliar
em milhares de vezes os fragmentos de DNA e o Transiluminador de raios
ultravioleta, que verifica a presenca do DNA em gel de Agarose (um tipo de
gelatina), que permite a visualizacdo do DNA. Além disso, foram adquiridos
dois aparelhos de Eletroforese, que verificam a distribuicdo do perfil gendmico

de diferentes células.

Esses aparelhos serao de uso multidisciplinar envolvendo os cursos de
Medicina Veterinaria, Farmacia, Zootecnia e Nutricdo.

23



10.3 SERVICOS DE FISIOTERAPIA
O Curso de Fisioterapia, na Policlinica, oferece servicos nos seguintes
setores:
- Pediatria
- Neurologia
- Traumatologia, Ortopedia e Reumatologia
- Cardiorrespiratério
- Ginecologia, Obstetricia e Reeducacdo Postural

Os atendimentos sao realizados por alunos do 4° ano, supervisionados
por professores da Instituicao.

10.4 SERVICOS DE FONOAUDIOLOGIA

O curso de Fonoaudiologia conta com 2 laboratérios de Fonoaudiologia
Clinica e de Audiologia Clinica, onde os alunos nas séries iniciais
participam de aulas praticas. Além destes laboratérios o curso conta
com os Servicos de Fonoaudiologia, oferecidos a comunidade do ES, na
Policlinica:

- Triagem e atendimento fonoaudioldgico;

- Avaliacdo audiométrica;

- Exames otoneuroldgicos;

- Exames de avaliagao do processamento auditivo central.

10.6 SERVICOS DE PSICOLOGIA

As comunidades académica e civil tém a disposicdao um importante servigo de
salude — a Clinica de Psicologia. Um projeto moderno e avancado, que, além
de servir de suporte para a pratica terapéutica e supervisionada do curso de
Psicologia, reveste-se de relevante carater de utilidade publica, visto que
através desta iniciativa os alunos do curso, sob orientacdo dos professores,
poderao aplicar seus conhecimentos e realizar pesquisas, contribuindo para a
melhoria de qualidade de vida da sociedade. Sao realizados atendimentos
psicoldgicos individual e grupal, para criancas e adultos; acompanhamento; e
orientacdo profissional. O horario de funcionamento da clinica é de segunda a
sexta-feira, das 8 as 17 horas.
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10.6 HOSPITAL VETERINARIO

Atende prioritariamente as atividades de ensino do curso de Medicina
Veterindria e constitui a base de apoio as disciplinas profissionalizantes,
constantes no curriculo de graduacdo. Além disso, presta servigcos profissionais
médico-veterindrio nas dareas de clinica médica, clinica cirldrgica e de
diagndsticos laboratoriais a comunidade em geral. Oferece, anualmente, o

programa de Residéncia Médico Veterinaria.

10.7 FAZENDA MODELO

O Centro disponibiliza em Cariacica a Fazenda Modelo, de 110 hectares, que
tem como atividade principal a bovinocultura leiteira, constituida por um
plantel de 226 cabecas e uma fabrica de laticinios para o beneficiamento dos
produtos. Na fazenda, os alunos dos cursos de Zootecnia e Medicina
Veterinaria tém oportunidade de treinamento, fazendo uso das instalacdes
para aulas praticas e atividades de estagio, além do desenvolvimento de
projetos de pesquisa. Outros setores de criagdao presentes na fazenda sao: a
avicultura de corte e postura, apicultura, caprinocultura, ovinocultura e a
suinocultura. Oferece ainda um setor de inseminacdo artificial, laboratério de
maquinas agricolas, salas de aula para 50 alunos, campo agrostologico e

centro de vivéncia.

10.8. NUAC

Nucleo de Atividades Complementares — organiza atividades curriculares de
enriquecimento para os alunos do curso de Direito, promove a extensao e o
contato do curso com a comunidade académica. Através da realizacdo e
controle de palestras, seminarios, mini-cursos, eventos etc., o NUAC cumpre o
gue dispde o artigo 4° da Portaria 1886/94, do MEC, segundo a qual todos os
alunos que ingressarem nas instituicoes de ensino superior a partir de 1997
deverao cumprir, no minimo, 200 horas de atividades complementares, sob

pena de ndo colarem grau.
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10.9 NUPEJUR

Nucleo de Pesquisa e Monografia Juridica - voltado para regulamentacdo e
controle de trabalhos de monografias, atendendo ao que dispde a portaria
1886/94 do MEC, que torna obrigatéria a realizagdo da monografia com
condicdo indispensavel a conclusao do curso e, conseqlientemente, a colagao
de grau. Cabe ainda ao NUPEJUR promover o envolvimento de alunos e
professores na producdo cientifica, no ambito do curso de Direito, numa
perspectiva interdisciplinar, através de projetos voltados a promocdo do

desenvolvimento regional.

10.10 NUPRAJUR

Nucleo de Pratica Juridica - é escritério e centro de estagio integrado que tem
por finalidade proporcionar aos alunos do curso de Direito uma pratica efetiva
que sirva de modelo a sua atuacdo como futuro advogado e, a populacdo
carente, acesso a prestacdo de servico na area. As atividades do NUPRAJUR
estdo em consonancia com o que dispde a Portaria 1886/94 do MEC, que
estabelece o estagio curricular a ser cumprido por todo aluno do curso de
Direito em quaisquer dos dois ultimos anos letivos (ou correspondentes
periodos), como condicdo indispensavel a conclusédo do Curso e,

conseqlientemente, a colacao de grau.

10.11 LABORATORIO DE TECNICA DIETETICA E ESTUDO EXPERIMENTAL DOS
ALIMENTOS

Destinado a realizacdo das aulas praticas da disciplina Técnica Dietética e da
disciplina eletiva de Estudo Experimental dos Alimentos, este laboratério foi
projetado nos moldes de uma cozinha experimental, semi-industrial. A
configuracdao deste laboratoério permite, desde o inicio do curso, o contato do
aluno com equipamentos e materiais usuais nas Unidades de Alimentagao e
Nutricdo - UAN’s, bem como viabiliza atividades de extensao (cursos,
treinamentos e oficinas para a comunidade) e pesquisa na area de
desenvolvimento de novos produtos alimenticios, analise sensorial, fortificagao

de alimentos, gastronomia, entre outras. Suas instalacdes fisicas, hidraulicas e
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elétricas foram projetadas e construidas em conformidade com a Legislacdo e
Normas Técnicas de Saude e Seguranca para instalacdo de Servicos de
Alimentacao.

10.12 LABORATORIO DE PSICOLOGIA EXPERIMENTAL

O laboratério permite desenvolver ensino e pesquisa com animais e humanos
na area da Psicologia Experimental. O aluno podera aprender e desenvolver
principios basicos da Psicologia Experimental: principios do condicionamento

geral, reforco e privacao.

10.13 LABORATORIOS DO CURSO DE TURISMO

O Laboratério de Agéncias de Viagens (NETOUR) destina-se a otimizar o
estudo das teorias e técnicas ministradas na disciplina de Agéncia de Viagens e
Transportes trabalhando com a transdisciplinaridade e de modo especial
atuando em processos criativos:

- de formulacdo de programas de viagens;

- de criagao de roteiros receptivos;

- de comercializacao de produtos turisticos;

- de Intercambio universitario com outras IES, do Brasil e do Exterior;
- de criagao de programas de viagens de estudos para professores;

- de auxilio a operacionalizagdo quando da participacao do Curso de Turismo
em projetos externos a Instituicao;

- de organizacao de visitas técnicas de acordo com projetos encaminhados
pelos professores solicitantes;

10.14 NUCLEO DE FORMAGCAO PROFISSIONAL E PRATICAS EM EDUCACAO
Fisica

O Nucleo de Formacao Profissional e Praticas em Educacao Fisica, fundado em
2001/2, organiza, coordena e orienta o estdgio supervisionado. E uma unidade
complementar do curso de Educacdo Fisica, Esporte e Lazer da UVV, criado
para desenvolver atividades de apoio as acdes didaticas de ensino, pesquisa e
extensdo, desenvolvendo projetos na comunidade académica e nao académica,
incluindo 6rgaos particulares ou publicos de ensino, como: Escolas, Prefeituras
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/ Secretarias Municipais de Educacgao / Esporte, Estado / Secretaria Estadual
de Educacgao / Esporte.

Cabe ao Nucleo ainda, organizar as atividades de Estagio Supervisionado dos
alunos do curso e nas escolas-pdlos.

10.15 NUBAC - NUCLEO DE BIODINAMICA DAS ATIVIDADES CORPORAIS

O Nucleo de Biodinamica das Atividades Corporais — NUBAC foi fundado em
1999, com o objetivo de desenvolver projetos de aprofundamento de estudos
nas areas da atividade fisica e da promocdo da qualidade de vida. O NUBAC
tem como foco principal de atuacdo o estudo do impacto do exercicio em
criancas, adolescentes, adultos e individuos da terceira idade, voltado para a

melhoria da qualidade de vida.

Na area de ensino, o NUBAC atua dando suporte pedagdgico para a disciplina
de Fisiologia do exercicio e disciplinas afins, envolvendo neste processo alunos
de graduacdo e pods-graduacao por meio da criagcdao de grupos de estudos
envolvidos na discussao de diversas tematicas dentro da Fisiologia.

No campo da extensao, o NUBAC desenvolve programas de avaliagao e
orientacdo da atividade fisica para a comunidade em geral e para grupos
especiais.
Em relacdao a pesquisa, o NUBAC fornece suporte técnico e cientifico para o
desenvolvimento de projetos de pesquisa, monografias de graduacao e pods-
graduacgao.

10.16 NUCLEO DE CORPOREIDADE E LAZER

Nucleo de Corporeidade e Lazer, fundado em 2001/1, desenvolve projetos de
ensino, pesquisa e extensao nas areas de corporeidade e lazer. O Nucleo se
estrutura por principios de criacdo de espacos de orientacdo pedagdgica e de
aprofundamento de conteldo das disciplinas envolvidas com a area de
corporeidade, recreagdo e do lazer, organizando projetos e oportunizando aos
alunos um espaco real de estudo, pratica e de vivéncia direcionados a

intervencao comunitaria.
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10.17 NATA - NUCLEO DE TEORIA ATIVA DO ESPORTE

O Nucleo de Teoria Ativa do Esporte analisa, discute e propde diretrizes para o
fenomeno social Esporte, extraindo de sua esséncia as possibilidades e
responsabilidades educacionais e culturais.

Busca criar um ambiente favoravel e estruturado para que o corpo docente e
discente aprofunde estudos e pesquisas sobre o fenémeno Esporte, elaborando
projetos que possam atender a demanda da comunidade.

Tem como finalidade, ainda, pensar de maneira critica o fenbmeno social
esportivo com a perspectiva de lancar teorias ativas sobre o esporte,
esclarecendo, aperfeicoando, e/ou transformando-o. O nlcleo possui também
um Centro de Atividades Giminicas, onde se desenvolvem estudos e

treinamentos relativos a ginastica artistica e ginastica ritmica.

10.18 LEFEL- CENTRO DE MEMORIA DE EDUCACAO FISICA, ESPORTE E
LAZER

O LEFEL foi fundado em 1999 com o objetivo de abordar o esporte em suas
diferentes possibilidades de manifestagdao social. Contempla os pressupostos
pedagdgicos técnicos e taticos subjacentes a pratica esportiva, tanto no
esporte comunitario, como no esporte escolar. O laboratério orienta os
projetos de extensao relativos ao esporte (Universidade do Esporte / UVV -
Projeto Esporte Cidadao / Vila Olimpica). Constitui-se num centro de meméoria
onde reune um vasto material referente ao esporte capixaba, nacional e
internacional. Este acervo tem sido periodicamente visitado também por alunos
de outras instituicbes, para realizacdao de trabalhos académicos e producdo de
pesquisa.

10.19 PROJETO ESPORTE CIDADAO - VILA OLIMPICA

O projeto esporte cidadao, iniciado a partir de setembro de 2001, € uma
proposta de intervengao social nas areas de Educacdo Fisica, Esporte e Lazer
implantada na escola de ensino fundamental UMEF TI e que se concretizou
com uma atuacao conjunta entre a Prefeitura Municipal de Vila Velha e a UVV.
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Nessa articulacdo a prefeitura cedeu a infra-estrutura necessaria e a UVV os
recursos humanos, professores e estagiarios, além de elaborar e implementar
projetos de trabalho e pesquisas. A referida proposta tem um carater
pedagdgico sécio-educativo no qual os participantes tém acesso a pratica de
atividades da cultura corporal humana (esportes, jogos, dangas, lutas, etc.)
numa perspectiva ampliada da motricidade humana, que busca superar a
abordagem apenas fisica e técnica do movimento, colocando-o na dimensao da
cultura. Neste os conteldos sao trabalhados associados com contexto social
mais amplo, tornando-se instrumento de analise critica da realidade,

contribuindo para o desenvolvimento pessoal e social dos participantes.

10.20 NACOM

Nucleo Avancado de Atividades do Curso de Comunicacao Social tem por
objetivo primeiro garantir a integracio TEORIA e PRATICA no
desenvolvimento das disciplinas de cada uma das habilitagdes que compdem o
Curso de Comunicacdo Social, objetivando, com isso, assegurar que a
Instituicdo coloque no mercado profissionais competentes, aptos para ai

atuarem com exceléncia de desempenho.

O NACOM compreende duas Agéncias Experimentais a Agéncia Experimental
de Publicidade e Propaganda, abrangendo 05 (cinco) Departamentos, e a
Agéncia Experimental de Servicos em Comunicacdo Organizacional, da qual

fazem parte as Unidades de Jornalismo e Comunicacao Empresarial.

As Agéncias do NACOM funcionam sob a orientacdo de Professores do Curso
de Comunicagao Social, que atuam em inter-relagao direta com a Coordenagao
do Curso.

Os alunos do Curso de Comunicagdao Social participam das atividades
desenvolvidas no NACOM como estagiarios-bolsistas da Instituicdo ou como
voluntarios.
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Desde sua implantacdo, o NACOM vem prestando servicos as comunidades
interna e externa, nas areas de Publicidade e Propaganda e de Servicos em
Comunicagao Organizacional.

10.21. SOA - SERVIGCO DE ORIENTAGAO AO ALUNO

A rotina de atividades universitarias, acrescida de compromissos familiares e
profissionais, pode comprometer o equilibrio psicoldgico e levar o aluno a ndo
atender as exigéncias académicas, acarretando desmotivacdo para o estudo,
relacionamento precario com os colegas e abandono do curso.

Dessa forma, o SOA presta atendimento psicologico a alunos com dificuldades
emocionais, de aprendizagem e de ajustamento ao ambiente universitario. Na
primeira etapa do trabalho € realizada uma triagem onde define-se quais
alunos serao atendidos pelo programa e quais devem ser encaminhados para

atendimento externo.

E importante ressaltar que o SOA ndo é um veiculo de comunicacdo com as
coordenacOes de curso para resolucao de questdes académicas e pedagdgicas
(dificuldades na rematricula, freqiiéncia, abono de faltas, liberacao de provas e
outras) e que se seu campo de atuacao se limita aos alunos, ndo se

estendendo ao atendimento de seus pais.

O SOA esta localizado na clinica de Psicologia no prédio de Biopraticas, anexo
ao campus Boa Vista. O funcionamento é de segunda a sexta-feira em horario
previamente agendado na DPE pelo telefone 3421-2161.

10.22 EMPRESA ACADEMICA

A HEXA - Assessoria e Consultoria Empresarial, associagao sem fins lucrativos,
composta por alunos do Centro Universitario Vila Velha, é a empresa
académica da instituicdo.

Proporciona aos alunos, a partir do 2° periodo, condicdes necessarias a
aplicagdo pratica dos conhecimentos tedricos multidisciplinares relativos a sua
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formacdao profissional dentro de qualquer curso ministrado pelo Centro
Universitario Vila Velha. Assim, oferece servicos de consultoria, realiza
estudos, elabora diagndsticos e relatérios no ambiente empresarial.
Desenvolve, implanta e assessora projetos procurando incentivar a capacidade
empreendedora do aluno e valorizar o trabalho académico do professor. Todo
trabalho académico com o objetivo de otimizar a relagdo ensino-aprendizagem

pode culminar em um projeto empresarial.

A HEXA é composta por uma diretoria de seis membros: presidente, diretor
administrativo, diretor de recursos humanos, diretor de finangas,
diretor de projetos e diretor de marketing e relagdes publicas, renovada
em no minimo dois tercos a cada ano por meio de assembléia coordenada por
um professor. Todo aluno, a partir do 2° periodo de qualquer curso do Centro
Universitario Vila Velha, pode ser votado, votar em assembléias e apresentar

projetos ou integrar projetos em andamento na HEXA.

11. JORNADA CIENTIFICA

A Jornada Cientifica UVV tem como principal objetivo disseminar a producao
cientifica dos professores e dos alunos, bem como a atuacao da Instituicdo nas
comunidades mais imediatas, identificando tendéncias e demandas, abordando
temas proéprios do conhecimento e da dinamica das suas transformagdes.

A Jornada Cientifica e Cultural do Centro Universitario Vila Velha faz parte do
calendario académico e é considerado o principal evento técnico-cientifico-
cultural da UVV. Realizada sempre durante o més de outubro, tem como
principal objetivo a producdao académica dos corpos docente e discentes da
UVV e das demais Instituicdes de Ensino Superior interessadas.

Para o aluno da UVV, a Jornada Cientifica e Cultural é um excelente férum que
propicia a apresentacao e o debate das atividades desenvolvidas durante toda
sua vida académica tais como: pesquisas de iniciacdo cientifica, trabalhos de
conclusdo de curso e atividades de extensdo junto a comunidade, sempre sob
a supervisao dos professores orientadores. Durante a Jornada Cientifica e

Cultural tais comunicagdoes podem ser feitas na forma de pOsteres, mesas
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redondas e exposicoes técnicas. Todos os inscritos, nas diferentes modalidades
de apresentacao, recebem certificados e tém os resumos dos trabalhos
publicados nos anais do encontro.

12. REVISTA SCIENTIA

A Revista SCIENTIA é um importante veiculo de divulgacdo da producgao
académica e cientifica dos corpos discente e docente do Centro Universitario
Vila Velha e demais Instituicobes de Ensino e Pesquisa, voltadas para a
producao do conhecimento cientifico.

A SCIENTIA é uma publicacdo interdisciplinar, editada pela Pro-reitoria de Pds-
graduacgao, Pesquisa e Extensdo com periodicidade semestral e teve o primeiro
volume publicado em 2000. Trata-se de uma publicagdo registrada no
International Standart Serial Number (ISSN) sob o numero 1518-2975 e
indexada na base de dados IRESIE da Universidade Autdbnoma do México. Nela,
sao publicadas as pesquisas concluidas, os trabalhos apresentados nas
Jornadas Cientificas e demais artigos inscritos, submetidos a um grupo de
pareceristas, constituido por professores ligados a diversas instituicbes de
ensino superior. A SCIENTIA pode ser acessada online no site do Centro

Universitario Vila Velha www.uvv.br .

13. REDE UVV DE COMUNICACAO

A UVV reconhece a importancia de uma comunicacao eficiente — que aproxime
o aluno e a comunidade da instituicdo — e para isso desenvolveu, ao longo do
tempo, canais de interacdao entre os varios publicos que se relacionam com a
comunidade académica. Atualmente 12 veiculos oficiais fazem parte da Rede
UVV. Sao eles:

Jornal Saber® - é um jornal impresso, publicado mensalmente e enviado
para as casas de alunos, professores e funcionarios administrativos. Nele sao
publicadas matérias sobre a instituicdo, eventos, premiacdes, talentos da
comunidade académica, além do espaco para anunciar. A edicao é feita pelo
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setor de Comunicagao Institucional. Contato: (27) 3421.2090 ou
jornal@uvv.br.

Movimento no Campus - é um jornal mural publicado semanalmente e
afixado em todas as unidades da UVV. Neste espaco sdo divulgadas
informacdes dos cursos e eventos da instituicdo. A edicdo é feita pelo setor de
Comunicacao Institucional. Contato: (27) 3421.2090.

Site da UVV - um espaco virtual para que a comunidade académica esteja
sempre atualizada com a agenda da instituicao. Site: www.uvv.br.

UVV Online - informativo online, publicado semanalmente e distribuido entre
a diretoria e coordenagdes. Neste informativo, sdao divulgadas noticias do
ensino superior no Espirito Santo e no Brasil. A edicao é feita pelo setor de
Comunicagao Institucional.

TV Rede UVV - é a TV da UVV que integra o Canal Universitario - 13 da Net.
Atualmente a grade de programacao é composta por nove programas que
abordam vaérios temas - todos desenvolvidos por alunos do curso de
Comunicacao Social, sob a orientacdo de professores e técnicos. A
programacdo € de uma hora diaria, a partir das 19h30min. Contato: (27)
3421.2088 ou redeuvv@uvv.br.

Radio Poste - distribuidas em varios pontos do campus, a Radio Poste é um
veiculo de comunicacao interna da UVV. Durante todos os intervalos de aula
sao veiculadas informagdes sobre a instituicdo e temas de interesse do publico
académico. Os programas sao desenvolvidos por alunos do curso de
Jornalismo, sob a orientagao de um professor. Contato: (27) 3421.2088.

Radio Cidade 97,7FM - a Radio Rock é um veiculo oficial da UVV, com uma
programacdo voltada para a classe jovem. Contato: (27) 3421.2015 ou
www.uvv.br/radiocidade.
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Dentro da programacao da Radio Cidade 97,7FM estao inseridos programas de
radiojornalismo. O programa ¢é desenvolvido por alunos do curso de
Jornalismo, sob a orientacdao de um professor. Contato: (27) 3421.2088.

Dazibao - é um jornal mural - quinzenal - do Curso de Comunicacao Social. O
veiculo é desenvolvido por alunos do curso de Jornalismo, sob a orientacao de
um professor. Neste espago sao divulgadas informacdes de interesse da
comunidade académica e noticias sobre 0s Cursos. E-mail:

comunicacao@uvyv.br.

Talento - é um jornal impresso, desenvolvido por alunos do curso de
Jornalismo, sob a orientagdo de um professor. Nele sdao abordados varios
temas como cultura e politica. Sua distribuicdo é feita em todas a unidades da
UVV. E-mail: jornaltalento@yahoo.com.br

Noticias na Rede - é uma revista eletr6nica desenvolvida por alunos do curso
de Jornalismo, sob a orientacdo de um professor, e conta com a contribuigao
de voluntarios de outros cursos. A atualizacdo é quinzenal. Neste espaco sao
abordados varios temas. Site: www.uvv.br/noticias_rede.

14. ESPACO SOCIAL - O CENTRO DE VIVENCIA

A Instituicao procura desenvolver uma relagao de integragdao do aluno com o
ambiente universitario. Explore esta oportunidade... Durante sua permanéncia
conosco vocé pode usufruir as facilidades oferecidas pelo Centro de Vivéncias.
Sao lanchonetes, servico de xerografia, banco Santander e telefones publicos.
Tudo para facilitar a sua vida. Ali também acontecem momentos musicais e
exposicoes. Vocé encontra ainda uma academia, quiosques e pragas

arborizadas. Visite nossa Capela.
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15. SISTEMA DE SEGURANCA DA Uuvv

A preocupacdo com a seguranca hoje é um item prioritario na vida de todos
nos. A UVV preocupa-se com o seu bem-estar, e empenha-se em oferecer todo
um aparato de seguranca a fim de minimizar, ao maximo, a possibilidade de
ocorréncias. No entanto, qualquer medida de seguranca s6 funciona com a sua

participacao, através de medidas preventivas.

E com o objetivo de apresentar algumas medidas de prevencdo e garantir sua
seguranga que apresentamos esse guia. Esperamos que ele possa contribuir
efetivamente para que seu trajeto e permanéncia no campus sejam seguros. E
também esperamos que vocé possa fazer dessas dicas um habito, e assegurar

bem-estar em todos os seus momentos.

1- CONHECA O SISTEMA DE SEGURANCA NA UVV

A UVV é uma instituicdo que atua no Espirito Santo ha trés décadas. Nesse
periodo, orgulha-se de ter construido um sistema que privilegia a qualidade do
ensino, a inovagdo e a preocupagdao com o bem-estar de seus alunos,

professores e funcionarios.

Ultimamente, ndo sé o Espirito Santo, mas o pais, vem registrando crescentes
indices de criminalidade. A UVV acompanha esse fato e se prepara para, cada
vez mais, garantir seguranca aqueles que freqlientam suas instalagoes.

Para tanto, investe continuamente em seu sistema de seguranca. Mantém
contato estreito com os 6rgdos publicos ligados a seguranca no Estado, a fim
de aproximar os recursos do Estado a comunidade académica. Os drgdos de
seguranca publica, como a Policia Militar, sdo parceiros da instituicdo na

missdo de levar segurancga a alunos, funcionarios e professores.

Atualmente a instituicdo conta com cerca de 50 agentes de seguranca
equipados com radios intercomunicadores, que se alternam nos trés turnos.
Outro investimento é a viatura propria para cobrir os varios pontos da
instituicdo, a fim de promover um monitoramento continuo em todos os
horarios de fluxo no campus. A viatura se posiciona em pontos estratégicos e
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garante, junto com a equipe de vigilancia, policiamento ostensivo e velado no
trajeto até o ponto de 6nibus.

O investimento constante nesse item passa pelo controle dos acessos,
sistemas de video na area interna do campus e uso de radio comunicagdo com
contato direto com a Policia Militar para registro de casos suspeitos e
ocorréncias.

O novo sistema de controle de acesso da UVV exige que funcionarios passem o
cédigo de barras do cracha para liberar a catraca ou a cancela, caso entrem na
instituicdo de carro. Os alunos terdo acesso ao campus apresentando o cartdao
de identificacdo que a instituicdo disponibiliza gratuitamente (12 via).

Atualmente, toda a UVV € monitorada por cameras. Um novo sistema
monitorado ja estd em atividade, com minicameras coloridas de alta definicdo.
O sistema possui, ao todo, 74 cameras gravando, em cores, 0 que se passa na
instituicdo. O novo sistema permite melhor definicdo de imagem, zoom e
visibilidade melhor.

2. DICAS DE SEGURANCA NO CARRO

Muitos dos alunos, professores e funcionarios da UVV chegam ao campus de
carro. No carro, nem todos ficam atentos ao ambiente em volta, pois estao
conversando, ouvindo radio ou mesmo absortos em seus pensamentos. E
nesse momento que muitas ocorréncias sao registradas, portanto, toda

atencdo é pouca. Figue atento a estas dicas:

Habitue-se a andar com os vidros fechados, usando o sistema interno de
ventilacdo. Ande sempre com o cinto de seguranca e com as portas travadas.

Ao parar nos sinais, figue sempre com a primeira marcha engatada e atento ao
movimento de estranhos préximos ao veiculo.

Se for estacionar em vias publicas, prefira locais movimentados e bem
iluminados. Ndo deixe expostos objetos que possam despertar o interesse.
Coloque-os no porta-malas. Nao deixe vidros entreabertos e certifique-se que
as portas estejam trancadas.
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Tanto na hora de estacionar quanto na hora de retornar para apanhar o carro,
esteja sempre atento ao ambiente em volta. Nao deixe as chaves do seu carro
com guardadores, pois eles podem ser a ponte com quadrilhas.

Nunca, jamais, permaneca em um carro estacionado em uma via publica. Se
for extremamente necessaria a parada, faga em um local de movimento e que
possa ser monitorado por vocé. Grande parte das ocorréncias acontece com
pessoas distraidas em veiculos parados.

Ao chegar em casa, se perceber a presenga de suspeitos, ndo pare e anuncie a
policia esse fato. Também combine habitos com seus familiares para o horario,
como tocar a buzina para alerta-los.

Se possivel, equipe seu veiculo com dispositivos de seguranca, como alarmes.
Ladrdes sempre procuram carros mais faceis de serem furtados.

Nao oferega carona a pessoas estranhas e, em caso de acidentes, nao pare
para socorrer. Avise aos 6rgaos competentes para fazé-lo.

Se perceber que estd sendo seguido, procure ficar tranqiilo e buscar vias
movimentadas, onde possa pedir ajuda. Caso algum veiculo provoque um
acidente com o seu automdvel em atitudes suspeitas, principalmente em locais
desertos e no periodo noturno, ndao pare. Procure um policial para relatar o
ocorrido. Faga o0 mesmo caso tenha o pneu furado. Procure parar em locais

seguros para providenciar a troca.

Se seu carro, ap6s ficar estacionado em uma via publica, apresentar algum
defeito inesperado, recuse a ajuda de estranhos que cheguem para oferecer
apoio. Prefira acionar o socorro de emergéncia de sua preferéncia. Pode se
tratar de golpe.

Evite trazer consigo documentos originais do seu veiculo. Substitua-os por
copias.

Oculte toca-fitas e outros bens que costume levar dentro do carro. Esses
objetos sdao um atrativo para a acao de ladrdes.

Em caso de assalto, nunca reaja. Sua vida tem mais valor.
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3. DICAS DE SEGURANCA EM CASA

Deixe sempre portas e portdes trancados. Nao faca do descuido uma
oportunidade para um ladrao.

Figue sempre atento a presenca de estranhos nas proximidades de sua casa,
principalmente no momento de entrada e saida no local. Nesse caso, busque o
apoio dos 6rgaos de seguranca.

Nao permita o ingresso de estranhos em sua casa. Peca sempre as credenciais
de quem se apresenta como funciondrio de érgaos publicos e empresas como
correios, medidores de energia elétrica e telefonia, dentre outros.

N3ao guarde grandes valores em casa. Entregue essa responsabilidade a
empresas afins. Caso prefira manter um cofre em casa, mantenha sua
existéncia e localizacao em segredo.

Dé preferéncia, na hora da contratacdo de funcionarios, aqueles que
apresentem referéncias.
Nao confie armas de fogo a vigias inexperientes. Profissionais deste tipo

podem ser rendidos e terem suas armas apossadas por ladrées. Também nao
utilize armas de fogo se nao estiver familiarizado com seu manuseio.

Mantenha sempre a mao telefones de emergéncia da Policia. Instrua a todos
da casa como proceder nas ocorréncias.

Em caso de estranhos entregando encomendas inesperadas, nao abra a porta.
Peca que volte em outro horario, principalmente se vocé estiver sozinho. Se
decidir atender, peca que alguém, mesmo que seja um vizinho, fique em
vigilia.

Deixe a area de acesso de sua residéncia livre de objetos que possam
dificultar sua observacao do ambiente externo. Procure estabelecer com seus
vizinhos mecanismos de auxilio mutuo.

. ANDANDO NA RUA COM SEGURANCA

Procure ndo ostentar com jdias ou outros objetos atrativos, como celulares.
Nao carregue objetos de grande valor nem grandes quantias em dinheiro.

Evite andar por ruas ou pracas pouco movimentadas e pouco iluminadas.

Separe previamente o dinheiro necessario para as despesas programadas,
como o dinheiro do Onibus, lanche, etc.
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Se perceber que esta sendo seguido, atravesse a rua ou entre em algum
estabelecimento para solicitar ajuda.

Procure caminhar no centro da calcada e no sentido contrario do transito.
Desta forma, € mais facil perceber a aproximacdao de pessoas ou veiculos
suspeitos.

Se for andar de transporte coletivo, separe antes o dinheiro da passagem, para
nao expor a quantia que dispde na carteira.
Em Onibus com poucos passageiros, sente proximo ao motorista.

Evite ficar sozinho em pontos de Onibus isolados, principalmente a noite.
Procure ir para os pontos em grupos, evitando vias mal iluminadas.

No coletivo, coloque na frente do seu corpo mochila, carteira, pacotes e demais
objetos, de modo a manté-los a sua vista.

Carregue na carteira: xerox da carteira de identidade (a lei ndo obriga a andar
com o original), evite carregar o CPF e o titulo de eleitor, que sé é necessario
no periodo de eleicbes. Se tiver mais de um cartdo de crédito, carregue s6 um,
de preferéncia em um local que ndo seja na carteira. Faga 0 mesmo com

cartdes de banco. Evite colocar a carteira no bolso de tras da calca.

Caso, mesmo com todos os cuidados, aconteca alguma ocorréncia com vocé,
mantenha sempre a calma, nao se precipite e informe todos os seus
movimentos. Dessa forma, ndo ha risco de ser mal compreendido pelos
bandidos e sofrer penalidades. Atenda a todos os pedidos destes, pois sua vida

€ mais valiosa que qualquer bem.

Evite olha-los diretamente no rosto, para evitar que pensem que vocé ira
reconhecé-los posteriormente. Apds a ocorréncia, procure um posto policial e
relate o que aconteceu.
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16. TELEFONES UTEIS DA UVV

GERAL UVV 3421-2000/ 3421-2001
Coordenacao de Administracao 3421-2040
Coordenacao de Ciéncias Bioldgicas 3421-2122
Coordenacao Ciéncia da Computacao 3421-2043
Coordenacao de Comunicagdao Empresarial 3421-2063

Coordenacao Comunicacao Social 3421-2076/3421-2051

Coordenacao Ciéncias Contabeis 3421-2213/2214

Coordenacao de Direito 3421-2053/2100/2050/2054

Coordenacao Design de Produtos 3421-2084
Coordenacao de Ciéncias Econdmicas 3421-2056
Coordenacao de Enfermagem 3421-2077
Coordenacao Estética e Cosmetologia 3421-2150

Coordenacao de Educacao Fisica

3421-2071/2081

Coordenacao Engenharia Metallrgica e de 3421-2044
Materiais

Coordenacao Engenharia de Produgao 3421- 2065
Coordenacao Engenharia de Petréleo 3421-2041
Coordenacao de Farmacia 3421-2072
Coordenacao de Fisioterapia 3421-2189
Coordenacao de Fonoaudiologia 3421-2073
Coordenacao de Fotografia 3421-2135
Coordenacao de Gastronomia 3421-2084
Coordenacao de Gestao Ambiental 3421-2084
Coordenacao de Gestao de Vendas 3421-2084
Coordenacao de Logistica Empresarial 3421-2084
Coordenacao de Marketing 3421-2120
Coordenacao Medicina 3421-2186

Coordenacao Medicina Veterinaria

3421-2176/2185

Coordenacao Moda 3421-2135
Coordenacao de Nutricao 3421-2070
Coordenacao de Psicologia 3421-2123
Coordenacao de Recursos Humanos 3421-2137
Coordenacao de Relacdes Internacionais 3421-2057
Coordenacao de Sistemas de Informacao 3421-2042

Coordenacao de Turismo

3421-2218/2220

Coordenacao de Seguranca Privada 3421-2212
Coordenacao de Seguranga no Trabalho 3421-2137
Coordenacao de Zootecnia 3421-2075
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Biblioteca

3421-3320/2022/2023

Radio Cidade 3421-2015
Laboratério de Informatica (suporte) 3421-2036
Laboratério de Fotografia 3421-2060

Coordenacao de Estagios

3421-2101/2103

Procuradoria

3421-2020/2101

Banco Real 3319-1400/1401
UVV Vitéria 3421-2254/2255
Centro de Condicionamento Fisico da UVV 3421-2092
SOA - Servico de Orientacao ao Aluno 3421-2161
DPE - Diretoria de Planejamento e Ensino 3421-2069
Clinica de Fisioterapia 3421-2191
Clinica de Fonoaudiologia 3421-2446
Clinica de Nutricao 3421-2170
Clinica de Psicologia 3421-2161
Hospital Veterinario 3421-2176/2185
Nucleo de Praticas Juridicas 3421-2104
DCE 3421-2139
Nucleo de Atendimento 3421-2001
Telefones Uteis

Policia 190
Bombeiros 193
Defesa Civil 199
Pronto Socorro (SAMU) 192
Policia Federal 3246-8000
Policia Ambiental 3336-4515
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